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11.01.2023  № 2
Руководителям учреждений образования
Уважаемые руководители учреждений образования!
	Центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций Каменецкого района напоминает в очередной раз, что необходимо:
1. Заключать  с работником договор материальной ответственности (завхоз, учитель ответственный за кабинет, кастелянша, водитель, повар, зав.столовой и т.д.). 
2. При неиспользовании доверенности возвращать её в бухгалтерию.
3. Завхоз и руководитель не входят в состав комиссии (инвентаризации, актов на списание и приход материальных ценностей).
4. Делать пометки на накладной, кто материально-ответственное лицо.
5. При закупке дорогостоящего оборудования, относящегося к основным средствам, предоставлять в бухгалтерию паспорт с указанием технических характеристик и содержание драг.металлов. Можно в электронном виде. 
6. Не задерживать с предоставлением документов, отчётов в бухгалтерию, предоставлять до 5 числа каждого месяца. Документы должны быть утверждены руководителем и заверены печатью.
7. При списании материальных ценностей, сооружений обращаться к ведущему бухгалтеру о сроках службы/эксплуатации.
8. Ни в коем случае не производить заправку в канистры!!!
9. При недостаточном количестве средств на топливной карте для заправки автомобиля, обращаться к бухгалтеру. Лучше уточнять перед поездкой на АЗС.   
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