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Рекомендации по заполнению таблицы с информацией о несовершеннолетних учащихся из числа многодетных семей

	Типичные ошибки
	Исправление

	ИДЕНТИФИКАТОР

	1. Заполняется на английской раскладке клавиатуры
	1. Удостовериться в том, что раскладка клавиатуры на англ. языке

	2. Обязательно указывать идентификатор именно ребенка, а не родителей!
	2. Удостовериться в том, что указан идентификатор ребенка

	3. Нельзя указывать идентификационные номера иных документов (иностранных граждан, удостоверений беженцев и т.д.)
	3. В таких случаях указывать в поле идентификатора слово "нет"

	4. Необходимо уделить пристальное внимание на количество символов в ИН (14 символов)
	4. Посчитать количество символов


	5.  Формат идентификатора: цццццццAцццAAц, 
Где ц - цифра от 0 до 9; 
A - буква латинского алфавита (от A до Z)

	5. 1-я группа: целое число из последовательности семи неповторяющихся случайных равномерно распределенных чисел; 
2-я группа: буквенный символ; 
3-я группа: номер последовательности случайных чисел; 
4-я группа: сигнатура идентификационного номера, (заполняется символами PB); 
5-я группа: контрольная цифра.

	6. Не допускать замены в номере цифры "0" на букву "О" и наоборот
	6. Провести тщательную проверку.

	7. Отсутствия идентификационного номера
	7. В таких случаях указывать в поле идентификатора слово "нет".

	8. Идентификационные номера, начинающиеся на 3 или 4, в которых «читается» дата рождения.
Пример: 3160166AцццAAц, дата рождения 16.01.1966 
Где ц - цифра от 0 до 9; 
A - буква латинского алфавита (от A до Z)

	8. Удостовериться в том, что идентификационный номер принадлежит несовершеннолетнему, а не его родителю.

	9. У несовершеннолетних, которые родились после 26.07.2013 идентификационный номер есть в свидетельстве о рождении.
	9. Контроль

	ФИО

	1. Содержит символы, которые не должны содержать ФИО
	1. Контроль

	2. Фамилия
	2. Допустим дефис «-»

	3. Имя
	3. Допустим дефис «-» и пробел « » (например, для граждан Китая)

	4. Отчество
	4. Может отсутствовать

	Дата рождения

	1. Неверный формат ввода даты
	1. Формат даты дд.мм.гггг (прим. 22.12.2015), а также следить за отсутствием лишних символов в строке экселя


	Наименование УО

	1. Отсутствие наименования УО (пустое поле)
	1. Проверить наличие

	Адреса УО

	1. Отсутствие адреса УО (пустое поле)
	1. Проверить наличие

	Группа или класс

	1. Отсутствие группы или класса(пустое поле)
	1. Проверить наличие

	Код СОАТО района, предоставившего сведения

	1. Отсутствие кода СОАТО (пустое поле)
	1. Проверить наличие




