Организация делопроизводства и архивоведения 
в учреждении образования 
Образовательная программа повышения квалификации ориентирована на секретарей, делопроизводителей, архивариусов.
Срок обучения: 04.09-15.09.2023 
Форма обучения: очная (дневная)

В программе:
· идеологические и социально-правовые аспекты развития профессионального образования,
· основы делопроизводства,
· технология организации документооборота,
· информационные технологии в делопроизводстве и архивоведении

В ходе занятий слушатели 
изучат основы делопроизводства, способы применения на практике методики работы с организационно-распорядительными документами учреждения образования;
изучат технологию документооборота в учреждении образования; 
овладеют приемами применения информационных технологий в своей профессиональной деятельности.
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