PAGE  

Уважаемые коллеги!

Учреждение образования «Могилевский государственный областной институт развития образования» информирует, что 
20-21 сентября 2023 г. в онлайн-режиме состоятся обучающие курсы (семинар) для педагогических работников учреждений образования по теме «Документационное обеспечение учреждений образования: основы организации делопроизводства и архивоведения». 
Содержание учебной программы обучающих курсов (семинара) предусматривает рассмотрение следующих вопросов:

нормативное правовое регулирование в сфере делопроизводства и архивоведения (с учетом самых последних изменений законодательства);
правила оформления документов в соответствии с СТБ 6.38-2016 и Инструкцией по делопроизводству. 

особенности подготовки и оформления организационно-распорядительных документов;
организация работы архива в учреждении образования.
Стоимость обучения – 39.00 белорусских рублей. 
Продолжительность занятий: 20.09.2023 и 21.09.2023 с 10.00 до 12.55.
По итогам обучающих курсов слушатели получат сертификаты об обучении установленного образца.
Формируется группа не более 15 человек. 
Для участия в обучающих курсах необходимо не позднее 18.09.2023 прислать заявку на адрес электронной почты ovsit.po@yandex.by в форме согласно приложению. Убедительно просим зарегистрироваться по телефону 8 0222 733240 или +37529 7457572 (Наталья Дмитриевна), так как письмо с заявкой на почту может не дойти!
Семинар будет организован на платформе Zoom.us.

Не оплачивать до получения подтверждения о проведении семинара (письма с инструкцией об оплате!) 
Приложение 
Заявка

на участие в работе обучающих курсов (семинара) для педагогических работников учреждений образования по теме «Документационное обеспечение учреждений образования: основы организации делопроизводства и архивоведения»
20-21 сентября 2023 года
	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество слушателя 
	Фамилия, имя, отчество слушателя на белорусском языке
	Место жительства (сведения необходимы для отправки по почте сертификата об обучении)
	Контактный телефон 
	Место работы, должность
	Плательщик
	Личный номер
	Адрес электронной почты (на этот электронный адрес будут отправлены ДОКУМЕНТЫ и ССЫЛКА)

	1.
	Иванова Елена Сергеевна
	Іванова Алена Сяргееўна
	212030, г. Могилев, ул. Народного Ополчения, д.19, кв. 2
	+375291234567
	ГУО «Средняя школа № 47 г. Могилева», заместитель директора по учебной работе
	Иванова Е.С.
	4160582М004РВ6
	Ulia_zel16@mail.ru
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