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	Метадычныя рэкамендацыі
па запаўненню формы «Улік устаноў адукацыі, якія рэалізуюць адукацыйную праграму спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі і адукацыйную праграму спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі для асоб з інтэлектуальнай недастатковасцю»




ГЛАВА 1
АГУЛЬНЫЯ ПАЛАЖЭННІ

1. Дакументаваную інфармацыю па форме «Улік устаноў адукацыі, якія рэалізуюць адукацыйную праграму спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі і адукацыйную праграму спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі для асоб з інтэлектуальнай недастатковасцю» прадстаўляюць юрыдычныя асобы ў арганізацыйна-прававой форме ўстановы,  асноўнай функцыяй якіх з´яўляецца ажыццяўленне адукацыйнай дзейнасці: установы адукацыі, якія рэалізуюць адукацыйную праграму спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі і адукацыйную праграму спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі для асоб з інтэлектуальнай недастатковасцю ў дзённай форме атрымання адукацыі (далей – установа).
 Дакументаваную інфармацыю па форме «Улік УАСА» па ўстановам, якiя з’яўляюцца адасобленымi падраздзяленнямi юрыдычнай асобы, прадстаўляюць юрыдычныя асобы, у структуры якiх яны знаходзяцца, альбо самi ўстановы, упаўнаважаныя на гэта ва ўстаноўленым парадку.
2. Прадстаўленне дакументаванай інфармацыі ажыццяўляецца з выкарыстаннем рэспубліканскай аўтаматызаванай сістэмы «Электронная адукацыя», якая размешчана разам з інструктыўнымі матэрыяламі па яго выкарыстанню на сайце http://eo.unibel.by/1 раздзел «Главная».
3. Дакументаваную інфармацыю прадстаўляюць установы наступных тыпаў і вiдаў: 
установы спецыяльнай адукацыі - спецыяльная школа, спецыяльная школа-інтэрнат, цэнтр карэкцыйна-развіваючага навучання і рэабілітацыі;
установы агульнай сярэдняй адукацыі – пачатковая школа; базавая школа; сярэдняя школа; гімназія; лiцэй; спецыялiзаваны лiцэй; сувораўскае ваеннае вучылішча; кадэцкае вучылішча; школа-інтэрнат для дзяцей-сірот і дзяцей, якія засталіся без апекі бацькоў; санаторная школа-інтэрнат;, гімназія – каледж мастацтваў, вучылішча алімпійскага рэзерву;
4. Дакументаваная інфармацыя складаецца па стану на 5 верасня бягучага навучальнага года. 
5. Установа запаўняе ў форме толькі даныя аб вучнях, якія асвойваюць адукацыйную праграму спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі і адукацыйную праграму спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі для асоб з інтэлектуальнай недастатковасцю 
6. У форме выкарыстоўваюцца наступныя тэрміны і іх азначэнні:
класы інтэграванага навучання і выхавання – класы, у якіх атрымліваюць адукацыю асобы з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця разам з асобамі, якія не адносяцца к асобам з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця;
спецыяльныя класы – классы, у якіх атрымліваюць адукацыю толькі асобы з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця.
класы сумеснага навучання і выхавання – класы, у якіх асобы з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця сумесна з асобамі, якія не маюць такіх
асаблівасцяў, асвойваюць змест адукацыйных праграм агульнай сярэдняй адукацыі.
7. Справаздачны перыяд – гэта перыяд з 5 верасня мiнулага навучальнага года па 4 верасня бягучага навучальнага года.
8. ЗАЎВАГА!  Установа, у якой адкрыты спецыяльныя класы, класы інтэграванага навучання і выхавання, класы сумеснага навучання і выхавання, складае дзве справаздачы асобна:
“Улік устаноў агульнай сярэдняй адукацыі” паказваюцца даныя аб вучнях, якія асвойваюць адукацыйныя праграмы агульнай сярэдняй адукацыі 
“Улік устаноў адукацыі, якія рэалізуюць адукацыйную праграму спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі і адукацыйную праграму спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі для асоб з інтэлектуальнай недастатковасцю” паказываюцца даныя аб вучнях, якія асвойваюць адукацыйную праграму спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі і адукацыйную праграму спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі для асоб з інтэлектуальнай недастатковасцю (асобы з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця ў спецыяльных, класах інтэграванага навучання і выхавання, а таксама класах сумеснага навучання і выхавання).
9. Даныя аб вучнях, якія атрымліваюць адукацыйную праграму спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі ці адукацыйную праграму спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі для асоб з інтэлектуальнай недастатковасцю на даму ці ва ўстановах сацыяльнага абслугоўвання, уключае ў сваю справаздачу ўстанова, якая арганізавала адукацыйны працэс для гэтых вучняў.
10. Усе паказчыкi ў дакументаванай інфармацыі запаўняюцца на падставе даных першасных уліковых дакументаў: кнiг загадаў i распараджэнняў, асабістых спраў работнiкаў, медыцынскіх даведак вучняў, журналаў рэгiстрацыi, табеляў улiку, тэхнiчных пашпартоў і іншых.
11. Установы спецыяльнай адукацыі, якія пачалі дзейнічаць у справаздачным перыядзе або ліквідаваны у справаздачным перыядзе, складаюць дакументаваную інфармацыю за перыяд сваёй фактычнай дзейнасці ў справаздачным перыядзе. 
12. Табліца 1 “Агульныя звесткі” запаўняецца на падставе існуючага рашэння раённага (гарадскога) выканаўчага камітэта, якi ўстанавiў месца знаходжання установы спецыяльнеай (агульнай сярэдняй) адукацыі , і яе від. Пры гэтым абавязкова павінна быць запоўнена графа  3 табліцы 1.
13. Табліцу 2 “Колькасць спецыяльных класаў і ў іх асоб з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця па тыпах фізічных і (ці) псіхічных парушэнняў, якія яны маюць” установы спецыяльнай адукацыі не запаўняюць. Запаўняюць установы агульнай сярэдняй адукацыі, у якіх адкрыты спецыяльныя класы.
14. Табліцу 3 “Колькасць класаў інтэграванага навучання і выхавання і асоб у іх з асаблівасцямі парушэнняў у фізічным і (або) псіхічным развіцці, якія яны маюць” установы спецыяльнай адукацыі не запаўняюць. Запаўняюць установы агульнай сярэдняй адукацыі, у якіх адкрыты класы інтэграванага навучання і выхавання.
15. У табліцы 4 “Звесткі аб размеркаванні вучняў па мовах навучання”:
па радках 01 – 02 паказваецца колькасць вучняў, якія вывучаюць усе прадметы на адной мове: беларускай ці рускай.
даныя аб вывучэнні замежных моў не паказваюцца. 
16. У табліцы 5 “Размеркаванне вучняў па класах”:
колькасць класаў ва ўстанове паказваецца з улікам класаў, арганізаваных ва ўстанове дашкольнай адукацыi; 
графу 7 табліцы 5 запаўняюць толькі спецыяльная школы-інтэрнаты, у якіх ёсць прыходзячыя вучні. Прыходзячыя вучні – гэта вучні, якія наведваюць толькi вучэбныя заняткi i не карыстаюцца iнтэрнатам, адзеннем, абуткам i харчаваннем; 
у графах 8 і 9 табліцы 5 ставіцца «0», калі ва ўстанове адсутнічаюць класы інтэграванага навучання і выхавання;
у графах 10 і 11 табліцы 4 ставіцца «0», калі ва ўстанове адсутнічаюць класы сумеснага навучання і выхавання;
17. Радкі 09 10  табліцы 6 “Дадатковыя звесткi аб навучэнцах (чалавек)” запаўняюць установы незалежна ад месцазнаходжання (акрамя спецыяльнай школы-інтэрната). Гарадская ўстанова паказвае даныя толькі аб тых вучнях, якія навучаюцца ў ёй, але пражываюць у іншым населеным пункце і карыстаюцца інтэрнатам пры ўстанове ці бясплатным падвозам.
18. У табліцы 7 “Звесткі аб вучнях, якія скончылі дадзены клас і пераведзены ў наступны клас, скончылі ўстанову  ў мінулым навучальным годзе або пакінуты на другі год”:
у графе 3 паказваецца колькасць вучняў, якiя знаходзіліся ў спiсках установы на канец вучэбных заняткаў у мiнулым навучальным годзе (да экзаменаў); 
у графе 4 паказваецца колькасць вучняў, якiя скончылi ўстанову цi дадзены клас i пераведзены ў наступны клас да 1 верасня бягучага года, незалежна ад таго, цi ўсе яны працягваюць навучанне ў бягучым навучальным годзе. Колькасць вучняў паказваецца ў тым класе, якi яны скончылi ў мiнулым навучальным годзе; 
19. У табліцы 8 “Дададковыя звесткi аб выпускнiках устаноў агульнай сярэдняй адукацыi (чалавек)”:
даныя па радку 01 паказваюцца з колькасцi вучняў, якiя скончылi выпускны клас ІІІ ступені агульнай сярэдняй адукацыі (з даных па радку 13 ці 14 у графе 4 табліцы 7); 
даныя па радку 05 паказваюцца з колькасцi вучняў, якiя скончылi выпускны клас ІІ ступені агульнай сярэдняй адукацыі (з даных па радку 10 ці 11 у графе 4 табліцы 7);
даныя па радках 09,11 показваюць установы, у якіх ёсць экстэрны.
Экстэрн - асоба, прынятая (залічаная) у дзяржаўную ўстанову агульнай сярэдняй адукацыі для праходжання атэстацыі ў парадку экстэрнату.
Экстэрнат - працэдура атэстацыі экстэрна, якая выяўляецца ў выстаўленні экзаменацыйных адзнак па вучэбных прадметах, модулях тыпавога вучэбнага плана базавай школы пры засваенні зместу адукацыйнай праграмы базавай адукацыі, тыпавога вучэбнага плана сярэдняй школы пры засваенні зместу адукацыйнай праграмы сярэдняй адукацыі, па якіх экстэрн здае іспыты, адзнак па выніках праходжання выніковых выпрабаванняў па асобных навучальных прадметам, модулям і (або) адзнак з даведкі аб навучанні.
20. Табліцу 9 “Дадатковыя звесткі аб выпускніках устаноў адукацыі, якія рэалізуюць адукацыйную праграму спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі для асоб з інтэлектуальнай недастатковасцю” запаўнюць установы у якіх вучні, якія атрымалі пасведчанне аб спецыяльнай адукацы.
21. У табліцы 10 “Звесткі аб вучнях, якія выбылі з установы” паказваюцца даныя аб вучнях, якiя выбылi з установы на працягу мiнулага навучальнага года i за летнi перыяд бягучага года. Звесткi паказваюцца на падставе загадаў i iншых дакументаў, у якiх указаны прычыны выбыцця вучняў з установы. 
У табліцы 10 не паказваюцца даныя аб вучнях, якія скончылі ўстанову, і вучнях, якiя перайшлi ў iншыя ўстановы ў сувязi з заканчэннем навучання на I і II ступенях спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі і спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі для асоб з інтэлектуальнай недастатковасцю .
22. У табліцы 11 “Звесткі  аб  правядзенні факультатыўных заняткаў” паказваюцца даныя аб факультатыўных занятках, правядзенне якiх арганiзавана ва ўстанове па пералiчаных накірунках (радкі 01 – 07) і па вучэбных прадметах (радкі 08 – 24). Калi адзiн i той жа вучань наведвае некалькі факультатыўных заняткаў, то звесткi аб iм паказваюцца столькi разоў, колькі факультатыўных заняткаў ён наведвае.
23. У табліцы 12 “Звесткі аб выкладанні замежных моў” паказваюцца даныя аб выкладанні розных замежных моў, акрамя выкладання замежных моў на факультатыўных занятках. Калi клас дзелiцца на некалькі самастойных груп для вывучэння адной і той жа ці розных замежных моў, тады кожную з такiх груп трэба лiчыць за асобны клас. 
24. Табліцу 13 “Звесткі аб прафесіях рабочых (служачых), па якіх арганізаваны адукацыйны працэс у рамках вучэбнага прадмета «Працоўнае навучанне» ў XI, XI–XII класах паглыбленай сацыяльнай і прафесійнай падрыхтоўкі ўстаноў спецыяльнай адукацыі” і табліцу 14 “Звесткі аб вучнях XI, XI–XII класаў у спецыяльнай школе-інтэрнаце для навучэнцаў з інтэлектуальнай недастатковасцю, якія завяршылі асваенне зместу адукацыйнай праграмы прафесійнай падрыхтоўкі рабочых (служачых) у рамках вучэбнага прадмета «Працоўнае навучанне» на канец мінулага навучальнага года” запаўняюць установы, у якіх ёсць вучні, якія асвойваюць праграму прафесіі рабочых (служачых) у рамках вучэбнага прадмета «Працоўнае навучанне».
У графе 1 табліц 13, 14 выбіраецца назва прафесii рабочага (служачага) у адпаведнасці з загадам Міністра адукацыі ад 22.03.2021 № 188 (прыкладаецца).
25. У графе 3  табліцы 15 “Звесткі аб рэалізацыі адукацыйнай праграмы дадатковай адукацыі дзяцей і моладзі” паказваецца колькасць аб’яднанняў па інтарэсах (кружкоў, клубаў, секцый, студый, аркестраў, хораў, ансамбляў, тэатраў, навуковых таварыстваў навучэнцаў і другіх аб’яднанняў), якія арганiзаваны ва ўстанове на пачатак навучальнага года і якiя працуюць за кошт сродкаў рэспубліканскага і (або) мясцовых бюджэтаў i за кошт сродкаў бацькоў. Не паказваюцца даныя аб аб’яднаннях па інтарэсах:
якія дзейнічаюць на грамадскiх пачатках;
якія дзейнічаюць ва ўстанове, але арганізаваны ўстановай дадатковай адукацыі дзяцей і моладзі. 
Пры запаўненнi табліцы 15 неабходна выканаць наступныя патрабаваннi: 
калi гурток адной назвы дзелiцца на 2 гуртка, з якiмi займаецца адзiн кiраўнiк, які атрымлівае аплату за 2 гуртка, то паказваюцца звесткі аб 2 гуртках; 
калi адзiн i той жа вучань займаецца ў некалькiх гуртках, то звесткi аб iм паказваюцца столькi разоў, у колькiх гуртках ён займаецца.
26. У табліцы 16  “Узроставы склад вучняў” паказваецца ўзроставы склад вучняў I-XII класаў, уключаючы вучняў класаў, якiя арганiзаваны ва ўстанове дашкольнай адукацыi. Колькасць поўных гадоў вучняў вызначаецца па стану на 5 верасня на падставе дакумента аб нараджэнні. 
Пры запаўненнi табліцы 16 трэба кіравацца наступным:
даныя па радку 14 у графе 3 павінны быць роўныя суме даных па радках з 01 па 02 у графе 3 табліцы 4 і даным па радку 19 у графе 4 табліцы 5 (агульная колькасць вучняў у табліцах 4, 5, 16 павінна быть аднолькавая);
даныя па радку 14 у графе 4 павінны быць роўныя даным па радку 19 у графе 6 табліцы 5 (агульная колькасць дзяўчынак у табліцах 5, 16 павінна быть аднолькавая);
даныя па радку 14 у графе 5 павінны быць роўныя суме даных па радках з 01 па 02 у графе 4 табліцы 2 і суме даных па радках 01 і 02 у графе 4 табліцы 5 (агульная колькасць першакласнікаў у табліцах 5, 16 павінна быць аднолькавая);
даныя па радку 14 у графах 5 – 18 павінны быць роўныя суме даных па радках з 01 па 02 у адпаведных графах табліцы 4 і даным у графе 4 па адпаведных радках табліцы 5.
27. У табліцы 17 “Аснашчанасць установы” у выпадку станоўчага адказа на запыт у радках з 01 па 10 у адпаведных радках ставіцца код «1», у выпадку адмоўнага – «0».
28. У табліцы 18 “Тэхнічны стан памяшкання ўстановы”:
даныя па радках 01 і 02 паказваюцца на падставе акта (заключэння) ці складзенага ва ўстаноўленым парадку іншага дакумента, які характарызуе стан памяшкання;
па радку 04 ставяць: 
код «0» – калі ва ўстанове пячное ацяпленне; 
код «1» – калі ўстанова абаграваецца ад сваёй дамавой кацельні, групавой (квартальнай), аб’яднанай ці раённай кацельні, ад цеплаэлектрацэнтралі, а таксама ад лакальных, дэцэнтралізаваных, маламетражных ацяпляльных катлоў, якія працуюць на газавым ці цвёрдым паліве.
29. У табліцы 19 “Наяўнасць інфармацыйнага і камунікацыйнага абсталявання”: 
па радку 04 паказваецца колькасць шматфункцыянальных прыстасаванняў. Шматфункцыянальная прыстасаванне - прыстасаванне, якое спалучае ў сабе функцыі прынтара, сканера, факсімільнага прыстасавання, капіравальнага модуля.
па радку 07 паказваецца колькасць мабільных камп’ютарных класаў, якія дазваляюць арганізаваць вучэбны клас з выкарыстаннем навейшых бесправадных тэхналогій;
па радку 12 павінны быць роўныя суме даных па радках 14 – 17;
па радку 18  паказваецца колькасць праграмна-тэхнічных комплексаў, якія аб’ядноўваюць праграмна-апаратныя сродкі з камп’ютарам, клавіятурай, сканерам, прынтэрам і іншым абсталяваннем.
радкі 21 – 24, 25 – 27 запаўняюць толькі ўстановы, якія маюць доступ да Інтэрнэту: 
у радках 21 – 24 адлюстроўваецца выкарыстанне ўстановай адпаведнага віду (магчыма больш за адзін) падключэння да Інтэрнэту;
па радку 21 указваецца код «1» пры наяўнасці ISDN-сувязі. 
ISDN – гэта лічбавая сетка з інтэграванымі паслугамі, якая аб’ядноўвае перадачу мовы, даных і малюнкаў. ISDN забяспечвае доступ да Інтэрнэту па камутаванай тэлефоннай сетцы агульнага карыстання з выкарыстаннем абсталявання падтрымкі ISDN;
па радку 22 указваецца код «1» пры наяўнасці лічбавай абаненцкай лініі (тэхналогія xDSL і гэтак далей). Тэхналогія лічбавых абаненцкіх ліній забяспечвае высакахуткасную шырокапалосную сувязь па стандартных медных правадах, што выкарыстоўваюцца для тэлефоннай сувязі;
па радку 23 указваецца код «1» пры наяўнасці іншай кабельнай сувязі (уключаючы вылучаныя лініі, оптавалакно і іншае);
па радку 24 указваецца код «1» пры наяўнасці бесправадной сувязі – спадарожнікавай, радыёсувязі, мабільнага тэлефона і гэдак далей;
[bookmark: _GoBack]па радках 25 – 27 паказваецца інтэрвал максімальнай хуткасці перадачы даных праз Інтэрнэт. Максімальная хуткасць перадачы даных праз Інтэрнэт паказваецца па самым хуткадзейным відзе падключэння да Інтэрнэту, які выкарыстоўваецца ўстановай.
30. У табліцах 21, 22 “Размеркаванне выпускнiкоў IX (X) /ХІ XII) класаў устаноў спецыяльнай адукацыi па каналах далейшага жыццеўладкавання (чалавек)” паказваюцца данныя аб выпускніках установы, вучнях, якiя атрымалi пасведчанне аб агульнай базавай адукацыi/атэстат аб агульнай сярэдняй адукацыi, а таксамах экстэрнах.
31. Табліцу 29 “Арганізацыя аздараўлення вучняў установы агульнай сярэдняй адукацыі на тэрыторыі радыеактыўнага забруджвання” і  табліцу 30 “Арганізацыя аздараўлення вучняў установы агульнай сярэдняй адукацыі на тэрыторыі радыеактыўнага забруджвання” запаўняюць  ўстановы, якія знаходзяцца на тэрыторыі радыеактыўнага забруджвання, а таксама ўстановы, у якіх навучаюцца вучні, якія пражываюць на тэрыторыі радыеактыўнага забруджвання.
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