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Учреждение образования «Могилевский государственный областной институт развития образования» информирует о том, что 
25 ноября 2025 г. в онлайн-режиме состоятся обучающие курсы (семинар) для работников учреждений образования по теме «Изменения в порядке ведения личных дел работников. Ведение трудовых книжек.» 

Содержание учебной программы обучающих курсов (семинара) предусматривает рассмотрение следующих вопросов:

нормативное регулирование работы с личными делами работников;

состав документов, включаемых в личные дела работников (на этапе формирования личного дела, в процессе ведения личного дела);
оформление документов, включаемых в личные дела работников;
ведение журнала (книги) учета личных дел работников;

подготовка личных дел к передаче в архив;
трудовая книжка: образцы, вкладыши и дубликаты;

порядок получения нанимателями бланков трудовых книжек (вкладышей к ним);

общие правила ведения и хранения трудовых книжек;

сведения, вносимые в трудовые книжки (образцы, примеры);
выдача трудовой книжки и др.

Лектор: Смирнова Ирина Леонидовна, начальник отдела кадров учреждения образования «МГОИРО».
Стоимость обучения: 36,50 белорусских рублей. 
Время проведения занятий: 25.11.2025, с 10.00 до 12.55.
По итогам обучающих курсов слушатели получат сертификаты об обучении, презентацию.
Формируется группа не более 30 человек. 
Для участия в обучающих курсах необходимо не позднее 17.00 20.11.2025 прислать заявку на адрес электронной почты 
Kadry-mgoiro2025@yandex.by в установленной форме согласно приложению.
После подтверждения участия (придет ответное письмо о зачислении в группу по электронной почте) необходимо оплатить образовательную услугу. Оплата возможна через систему «Расчет» (ЕРИП) в кассе любого банка, банкомате, платежно-справочном терминале, инфокиоске, интернет-банкинге, мобильном банкинге.

Для оплаты образовательной услуги в системе «Расчет» необходимо последовательно выбрать:

Система «Расчет» (ЕРИП) / Образование и развитие / Высшее образование / Могилев / МГОИРО / Образовательные услуги 

или код услуги 7460686.
При оплате необходимо ввести ФИО, свой адрес и указать сумму.
Квитанцию об оплате можно направить не позднее 10.00 24.10.2025 на вайбер +375293583680 или прислать на электронную почту.

Приглашение для участия в семинаре придет 24.10.2025 с 15.00 до 16.00 на адрес электронной почты, указанный в заявке. 
Контактное лицо – Смирнова Ирина Леонидовна, начальник отдела кадров, тел. +375293583680; 8(0222)739295.
Приложение: Заявка на 1 л. в 1 экз.
Проректор по учебной работе

Е.А.Бако
06 Смирнова 739295
Приложение
Заявка

на участие в работе обучающих курсов (семинара) для работников учреждений образования по теме «Изменения в порядке ведения личных дел работников. Ведение трудовых книжек»
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