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	Индивидуальный предприниматель
Данин Александр Анатольевич

(ИП Данин А.А.)

Ул. Ивана Мазалова, 1-49, 212011, г. Могилев, 

тел. +375333195708, 

е-mail: natalka.kazakova@yandex.by
Р/с BY97ALFA30132H28000010270000
ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО «АЛЬФА-БАНК»
ВІС ALFABY2X, УНП 791410351
Руководителям учреждений образования


Индивидуальный предприниматель Данин Александр Анатольевич, действующий на основании Свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя № 0926237 от 11.07.2025, (при необходимости можем предоставить уведомление отдела по образованию администрации Ленинского района г.Могилева о начале образовательной деятельности) информирует о том, что 18 декабря 2025 г. в онлайн-режиме состоятся обучающие курсы (тематический семинар) для руководителей, специалистов, секретарей, делопроизводителей «Ведение документов в соответствии с новой Инструкцией по делопроизводству».

Постановлением Министерства юстиции от 29 августа 2025 г. № 65 утверждена Инструкция по делопроизводству в государственных органах, иных организациях. Инструкцией установлены общие требования к документированию управленческой деятельности, организации работы с документами, организационному и правовому обеспечению делопроизводства, распределению ответственности между работниками за ведение делопроизводства и сохранность документов в государственных органах, иных организациях независимо от формы собственности и организационно-правовой формы.

Ее положения распространяются на:

организационно-распорядительную документацию,

всю управленческую документацию независимо от вида носителя – в части составления номенклатуры дел, формирования дел, экспертизы ценности документов, оформления дел, составления описей дел структурных подразделений, передачи дел в архив организации, уничтожения документов с истекшими сроками хранения, оперативного хранения документов;

ненормативные (индивидуальные) правовые акты, локальные правовые акты нормотворческих органов (должностных лиц) в части, не урегулированной Законом Республики Беларусь «О нормативных правовых актах». 

В ходе семинара лектор расскажет об особенностях оформления реквизитов документа, подготовки организационно-распорядительных документов, в том числе протоколирование деятельности педсовета, содержание и оформление приказов, актов; о ведении личных дел; об организации работы архива в учреждении образования.

Лектор: Сидоренко Валерий Николаевич, старший преподаватель кафедры педагогики и психологии учреждения образования «МГОИРО».
Стоимость обучения: 55,00 белорусских рублей.

Время проведения занятий: 18.12.2025, 09.00 – 13.55.
По итогам обучающих курсов слушатели получат сертификаты об обучении государственного образца, презентацию, видеозапись.

Количество мест ограничено! 

Для участия в обучающих курсах необходимо:

не позднее 16.12.2025 пройти регистрацию по ссылке https://forms.gle/LLwwfQLQjYxMaUmy5 . Как только будет зарегистрировано достаточное количество слушателей, ссылка будет деактивирована.
не позднее 16.12.2025 оплатить образовательную услугу.
1. Для оплаты образовательной услуги в Системе «Расчет» (ЕРИП) необходимо последовательно выбрать:

Система «Расчет» (ЕРИП) 

Сервис E-POS 
E-POS – оплата товаров и услуг

Лицевой счет 35412-1-1 (вводите также тире)

Нажимаем ИНФО

Вводим свою фамилию, имя, отчество

Вводим сумму за тематический семинар и оплачиваем
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2. Также оплату возможно произвести с помощью QR-кода в мобильном приложении любого банка

3. Путем перечисления стоимости за обучение на расчетный счет индивидуального предпринимателя, указанный в договоре. При оплате за обучение со счета юридического лица предусмотрено заключение трехстороннего договора, где плательщиком выступает организация (учреждение), и предоставление акта выполненных работ. Счет-фактуру не выписываем!
ВАЖНО!!! После оплаты необходимо заполнить договор об оказании услуг при реализации образовательных программ на платной основе и акт выполненных работ (прилагается), затем направить письмом в 2-х экземплярах по адресу: 212011, г. Могилев, ул.Ивана Мазалова, 1-49, Данину Александру Анатольевичу. Один экземпляр договора и акта с подписью и печатью направим Вам обратно вместе с сертификатом об обучении по адресу, указанному при регистрации.
Тематический1 семинар будет организован на платформе ZOOM. Приглашение для участия в семинаре придет 17.12.2025 не позднее 16.00 на адрес электронной почты, указанный при регистрации. Обязательно проверьте папку «Спам». Если до 16.00 ссылку не получили, звоните организатору.
Организатор – Наталья, конт.тел. +375 29 712 84 64.

Приложение: на 3 л. в 1 экз.

Индивидуальный предприниматель

А.А.Данин
ДОГОВОР № _________
об оказании услуг при реализации образовательных программ на платной основе
____ ______________ 2025 г.                                                                                             г. Могилев

Индивидуальный предприниматель Данин Александр Анатольевич, действующий на основании Свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя № 0926237 от 11.07.2025, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с одной стороны, гражданка (гражданин) ____________________________________________________________

                                                                         (фамилия, имя, отчество (если таковое имеется)

 ____________________________________________________, именуемая (ый) в дальнейшем «Заказчик», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предметом договора является оказание следующих платных услуг в сфере образования: обучающие курсы (тематический семинар) для руководителей, специалистов, секретарей, делопроизводителей «Ведение документов в соответствии с новой Инструкцией по делопроизводству».

2. Форма получения образования: очная, онлайн.

3. Срок обучения составляет: 1 день 18.12.2025.

4. Дата начала образовательного процесса в учебной группе определяется сроками комплектования учебной группы, но не позднее 18.12.2025.

5. Стоимость обучения определяется исходя из затрат на обучение, утверждается приказом Исполнителя и на момент заключения настоящего договора составляет 55,00 (пятьдесят пять) белорусских рублей. 

Источник финансирования – собственные средства.

6. Порядок изменения стоимости обучения.

Стоимость обучения, предусмотренная настоящим договором, может изменяться в связи с увеличением затрат на обучение и по другим экономически обоснованным причинам.

Изменение стоимости обучения утверждается приказом руководителя Исполнителя, который в течение 7 календарных дней доводится до сведения Заказчика. В случае изменения стоимости обучения Заказчик производит доплату разницы в стоимости не позднее 5 дней со дня издания соответствующего приказа Исполнителем.

7. Порядок расчетов за обучение.

Оплата за обучение на основании настоящего договора осуществляется Заказчиком на текущий (расчетный) счет Исполнителя № BY97 ALFA 3013 2H28 0000 1027 0000, БИK ALFABY2X, ЗАО «АЛЬФА-БАНК», УНП 791410351 по предоплате.
8. Права и обязанности сторон:

8.1. Исполнитель имеет право определять самостоятельно формы, методы и способы осуществления образовательного процесса;

8.2. Исполнитель обязуется организовать материально-техническое обеспечение образовательного процесса в соответствии с установленными санитарно-эпидемиологическими требованиями;

8.3. Заказчик имеет право на получение образования в соответствии с пунктом 1 настоящего договора;

8.4. Заказчик обязуется:

добросовестно относиться к освоению содержания образовательной программы, программы воспитания;

выполнять требования учредительных документов, правил внутреннего распорядка, иных локальных правовых актов Исполнителя;

бережно относиться к имуществу Исполнителя;

обязуется осуществлять оплату за обучение в сроки, установленные в пункте 7 настоящего договора.

9. Ответственность сторон:

9.1. за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему договору стороны несут ответственность в соответствии с законодательством;

9.2. при нарушении сроков оплаты, предусмотренных пунктами 6 и 7 настоящего договора, Заказчик за счет собственных средств выплачивает пеню в размере 0,1% от суммы просроченных платежей за каждый день просрочки. Пеня начисляется со следующего дня после истечения срока оплаты;

9.3. Заказчик несет ответственность перед Исполнителем за причинение вреда имуществу Исполнителя в соответствии с законодательством.

10. Дополнительные условия договора:

При расторжении договора по причине невыполнения обязательств Заказчиком денежные средства, поступившие в оплату за обучение, не возвращаются.

11. Заключительные положения:

11.1. настоящий договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон;

11.2. договор вступает в силу со дня его подписания сторонами и действует до исполнения сторонами своих обязательств;

11.3. договор изменяется и расторгается в соответствии с законодательством;

11.4. вносимые изменения (дополнения) оформляются дополнительными соглашениями;

11.5. все споры и разногласия по настоящему договору стороны решают путем переговоров, а при недостижении согласия – в порядке, установленном законодательством.

12. Адреса, реквизиты и подписи сторон:

	Исполнитель:
	Заказчик:

	Индивидуальный предприниматель 

Данин Александр Анатольевич 
УНП 791410351
212011, г. Могилев, ул.Ивана Мазалова, 1-49
тел.: +375333915708
Сч. № BY97 ALFA 3013 2H28 0000 1027 0000, БИK ALFABY2X, ЗАО «АЛЬФА-БАНК»
Индивидуальный предприниматель:
______________________А.А.Данин
М.П. 
	_________________________________________

(фамилия, собственное имя,

_________________________________________

отчество (если таковое имеется)

Место жительства: _________________________

__________________________________________

__________________________________________

Документ, удостоверяющий личность (вид документа, серия (при наличии), номер, дата выдачи, наименование или код государственного органа, его выдавшего, идентификационный номер (при наличии)

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

(подпись)




АКТ ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ (ОКАЗАННЫХ УСЛУГ)

18 декабря 2025 г.                                                                                                                   г. Могилев
Индивидуальный предприниматель Данин Александр Анатольевич, действующий на основании Свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя № 0926237 от 11.07.2025, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с одной стороны, гражданка (гражданин) ____________________________________________________________

                                                                (фамилия, имя, отчество (если таковое имеется)

 ____________________________________________________, именуемая (ый) в дальнейшем «Заказчик», с другой стороны, составили настоящий акт о том, что Исполнитель оказал услуги, указанные в п.1 договора № __________ от ____ __________ 2025 г. (далее – Договор).

Стоимость услуг, оказанных Исполнителем, составляет 55,00 (пятьдесят пять) белорусских рублей.
Заказчик к качеству и объему оказанных услуг претензий не имеет. Услуги оказаны Исполнителем в установленные Договором сроки.

	Исполнитель:
	Заказчик:

	Индивидуальный предприниматель 

Данин Александр Анатольевич 
УНП 791410351

212011, г. Могилев, ул.Ивана Мазалова, 1-49
тел.: +375333915708

Сч. № BY97 ALFA 3013 2H28 0000 1027 0000, БИK ALFABY2X, ЗАО «АЛЬФА-БАНК»

Индивидуальный предприниматель:

______________________А.А.Данин

М.П. 
	_________________________________________

(фамилия, собственное имя,

_________________________________________

отчество (если таковое имеется)

Место жительства: _________________________

__________________________________________

__________________________________________

Документ, удостоверяющий личность (вид документа, серия (при наличии), номер, дата выдачи, наименование или код государственного органа, его выдавшего, идентификационный номер (при наличии)

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

(подпись)
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